T.C.

SAKARYA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI PAMUKOVA MESLEK YUKSEKOKULU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

; ; ; ; HiZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER - .
SNO $ SURECI (EN GEG)

1 |izin islemleri 1- Izin Formu (personel.sabis.subu.edu.tr) 1is Giinii
1- Mezuniyet Belgeleri
2- Saglik Raporu
3- Niifus Ciizdani Ornegi

2 |Atama islemleri 4- Saveilik Belgesi 3 Ay
5- Fotograf
6- Ikametgah Belgesi

3 |Yurtici ve Yurtdisi Gorevlendirme 1- Dilekge 20 is Giinii
2- Davet Mektubu

4 [sinav Notuna itiraz 1- Not Itiraz Dilekcesi (elektronik ortamda da yapilabilir) 7 Giin

5 |Ders Yazilma www.bys.subu.edu.tr adresi tizerinden yapilmaktadir. 5 Giin

6 |Ders Yazilma (Ekle-Sil) 1- Ekle-Sil Formu 20
1- Ogrenci Dilekgesi
2- Not Durum Belgesi
3- Ders lgerikleri (https://ebs.bys.subu.edu.tr)

7 |Yatay Gegis Islemleri 4- 1. Ogretimden 1. Ogretime miracaat eden égrenciler igin % 10'a giris belgesi 15l Guinii
5- Disiplin Cezasi alinmadigina dair belge
6- OSYM Sonug Belgesi
7- Daha Once Yatay gegis yapmadi belgesi
1- Dilekge

8 |Kayit Yenileme (Mazeretli) 2- Mazeretini Belirten Belge 10 is Giinii
3- Derse Yazilma Formu

9 |Onceki Ogrenimlerin Taninmasi Dilekge ve ligili Ekleri 10 is Giinii

A 1- Ogrenci Dilekgesi ]

10 |Mazeret Sinav Islemleri L 10 Is Giinii
2- Mazeretini Belirten Belge

11 |Tek Ders Sinav Islemleri 1- Ogrenci Dilekgesi BYS lizerinden yapiliyor. 10 is Ginii
2- Not Durum Belgesi BYS iizerinden yapiliyor.

12 |ilisik Kesme islemleri 1- Qgren0| Dilekgesi 30 dak.
2- llisik Kesme Formu (Vekili gelirse, Noter Onayl Vekaletname)
1-Dilekge

13 |Baska Universiteden Ders Alma 2-Ders icerikleri 10 is Giinii

_ ) 1- Ogrenci Dilekgesi e

14 [Kayit Dondurma Islemleri 2-Kayit Dondurma Gerekgesi ile ligili Belge (Saglik Kurulu Raporu, Fakirlik 10is Giinii
limuhaberi, Tabi Afet, Tutukluluk Belgesi, Askerlik Tecilinin Kaldiriimasi)
1- Yabanci Dil Basari Puani

15 |Ogrenci Degisim Programi Islemleri 2- Komisyon Intibak Karari 20 is Giinii
3- Ogrenim Anlagmasi
1- Ogrenci Dilekgesi

16 |Ders Muafiyetlerinin Yapilmasi 2- Not Durum Belgesi 10 is Giinii
3- Onayl Ders Igerikleri

. . 1- Dilekge (BYS lzerinden yapiliyor.)
17 |Ek Ogretim Siiresi Verilmesi Islemleri
aret urest I te I 2- Not Durum Belgesi (BYS uzerinden yapilyor.)

18 |Sinirsiz Sinav Hakki Verilmesi islemleri Dilekge ve Not durum belgesi

1- Onayh Staj Kabul Formu
) ) 2- Staj Defteri (web sitesinden)

19 |3+1 Isyeri Egitimi ve Staj Islemleri 1 is Giinii
3- Niifus Clizdan Fotokopisi
4- Bolum Sekreterine elden teslim edilmesi

20 |[Sigorta Iglemleri Onayli Staj Kabul Formu, Niifus Ciizdan Fotokopisi 1is Gunii

21 |Ogrenci Belgesi Verilmesi 1- Ogrenci Kimligi 1 Dakika

22 |Askerlik Tecil islemleri 1- Ogrenci Kimligi 1 Dakika

23 |Not Durum Belgesi 1- Ogrenci Kimligi 1 Dakika

24 |Ders igerigi istegi 1- Ogrenci Kimligi 1Is Giinii

25  |Mezuniyet islemleri

1- Not Inceleme Komisyonu Karari

2- Staj Inceleme Komisyonu Karari

Tek Ders Sinavlari Sonrasi

10 is Giinii
3- MYO Yénetim Kurulu Karari

26 |Burs islemleri 1- Bagvuru Formu (Ekli Belgeler) 20 Is Giinii
27 |Taginir Mal Kayit-Kontrol islemleri 1- Malzeme Talebi, Malzeme Devir-Hurda-Hibe-Zayi v.b. 3 Is Giinii
28 |Malzeme istekleri ve Satin Alma 1- Taginir istek Belgesi veya istek yazisi 3 i§ Ginii
29 |Ek Odemeler 1- Ek Ders Odemeleri, Yolluklar, Mesai Odemeleri v.b. 20 s Giinii
30 |(Kuglk) Bakim Onarim Hizmetleri 1- Bakim Onarim Talep Formu ve Tasinir istek Belgesi veya istek yazisi 5Is Giinii
31 |Spor, Kiltir ve Sanatsal Faaliyetler 1-Dilekge 20 Is Giinii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eks
bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da il

kinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Yiiksekokul Sekreterligi ikinci Miiracat Yeri Yiiksekokul Miidiirligii

isim Niyazi BAS isim Prof. Dr. Fatih SONMEZ

Unvan Yiiksekokul Sekreteri Unvan Midir

Adres Cumhuriyet Mah. Fatih Cad. No:186 Pamukova/SAKARYA Adres Cumbhuriyet Mah. Fatih Cad. No:186 Pamukova/SAKARYA
Telefon 0264 616 07 94 Telefon 0264 616 07 90

E-Posta nbas@subu.edu.tr E-Posta fsonmez@subu.edu.tr

iksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda
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